编号：


深圳技术大学筹备办公室办公自动化设备申请表

日期：    年
 月   日

	以下由申请人填写

	部门：
	
	联系人：
	

	存放地点：
	
	手机号码：
	

	序号
	设备名称
	规格
	数量
	领用人
	是否预算
	申请类别

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	申请类别说明：
	①
以旧换新类

②
新进人员类    ③新增业务类 

④  其他类

	仅作行政办公自动化设备的申请。申请类别请在上表中填写序号，如为①请附报废审批鉴定表并说明；为②请附人事部报到单，另校内调动不属新进人员；为③请详细说明新增业务；为④请另附单位说明。规格一般为标配。

	详细说明：

单位设备管理员签字：                

日期：                     

	以下由申请单位领导填写

	单位领导意见：

单位领导签字:                          盖章:               日期:

	设备部意见

	

	以下为设备部固定资产审核

	固定资产是否符合：

□
是


□
否      备注：


